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Incarico attuale

Segretario Amministrativo Centro Linguistico di Ateneo {CLAT)
(ad interim)
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010209 5428-5930

Fax dell ufficio

010209 5678-9707
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barbara.pratolongo@unige.it

TITOLI DISTUDIO E
PROFESSIONALI ED
ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio

Laurea in Economia e Commercio- Universita degli Studi di
Genova-votazione 110/110- 01 febbraio 1994

Altri titoli di studio e
Professionali

* Abilitazione all'esercizio della professione di Dottore
Commercialista, conseguita nella | sessione dell’anno 2013
svoltasi nel mese di aprile 1994

- Revisore contabile ai sensi del D.L. 27.01.1992 n.88 e del
D.P.R. 20.11.1992 n.474 rilasciato dal Ministero della
Giustizia- Consiglio Nazionale dei Dottori Commercialisti

- Diploma maturita scientifica-Liceo Scientifico Leonardo Da
Vinci-Genova-votazione 54/60- giugno 1988

Esperienze professionali
{incarichi ricoperti)

In servizio presso Universita degli Studi di Genova dal
01/02/1998. Inquadrata nella categoria EP1 dal 15/06/2015.

Incarichi ricoperti presso Universita degli Studi di Genova:

- Segretario Amministrativo ad interim del Centro Linguistico
di Ateneo (CLAT) dal 29/06/2015 ad oggi;

- Capo Servizio ad interim Servizio Scuola, biblioteca e
dipartimenti di Scienze Umanistiche-Area per le Strutture
Fondamentali dal 15/06/2015 al 31/12/2017;

- Segretaric Amministrativo ad interim Scuola di Scienze
Umanistiche dal 23/05/2014 al 31/08/2014;




- Segretario Amministrativo Dipartimento di Italianistica,
Romanistica, Antichistica, Arti e Spettacolo (DIRAAS)-Scuola
di Scienze Umanistiche dal 23/05/2014 al 14/06/2015;

- Segretario Amministrativo ad interim Dipartimento di
Italianistica, Romanistica, Antichistica, Arti e Spettacoio
{DIRAAS)-Scuola di Scienze Umanistiche dal 01/10/2013 al
22/05/2014;

" Segretario Amministrativo Scuola di Scienze Umanistiche dal
01/06/2012 al 22/05/2014;

= Segretarto Amministrativo Centro Servizi della Facolta di
Lettere e Filosofia dal 01/06/2006 al 30/05/2012;

" Segretario Amministrativo Dipartimento di Psichiatria dal
11/10/1999 al 31/08/2000;

- Segretario Amministrativo Dipartimento di Scienze
Chirurgiche Specialistiche di Anestesiologia e Trapianti
d'Organo {DISCAT) dal 01/03/1998 al 30/05/2006.

Altre esperienze professionali:
Auditor-Reconta Ernst & Young Spa- dal 09/1994 al 01/1998.

Capacita linguistiche

Lingua Livello Parlato Livello Scritto

Inglese Scolastico Buono

Capacita nell’'uso delle
tecnologie

Buone conoscenze e capacita relative all'utilizzo degli strumenti di
Microsoft Office, e dei vari applicativi informatici adottati
dall’Ateneo.

Altro (partecipazione a
gruppi di lavoro e
commissioni)

= Nominata componente del gruppo dilavoro per “Definire nuovi
criteri per [l'attribuzione del budget alle strutture” (nota
direttoriale prot.45197 del 28/06/2017);

* Nominata componente del gruppo di tavoro per 'affidamento
di servizi di portierato e del servizio di pulizia e facchinaggio
(nota direttoriale prot.20462 del 27/03/2017);

- Nominata componente del gruppo di lavoro per la stesura del
nuovo manuale di contabilitd (nota direttoriale prot.4292 del
25/01/2017);

- Nominata componente del gruppo di lavoro finalizzato alla
predisposizione del prospetto per la programmazione acquisti
beni e servizi 2017/2018 (Legge di stabilita 2016} (nota
direttoriale prot. 75655 del 31/10/2016);




Altro (partecipazione a
corsi di formazione,
convegni e seminari,
ecc.)

Gruppo di lavoro per la reingegnerizzazione dei processi.
Sottogruppo “Reingegnerizzazione processo Servizio
patrimonio mobiliare”;

Nominata componente del Gruppo di lavoro a supporto delie
linee di progetto "Contabilita strutture decentrate” in merito
all'introduzione della contabilita economico-patrimoniale e del
bilancio unico (U-GOV);

Nominata componente della commissione per il servizio
ispettivo-D.R. n.752 del 20/09/2013 (fino al 19/09/2016).

2017 COINFO- Incontro formative “Dalle verifiche degli
operatori economici alle vicende modificative del contratto
d’appalto. | nuovi adempimenti per le universita dopo i primi
mesi di applicazione del correttivo al codice dei contratti” —
Universita per Stranieri di Siena- 18/19 dicembre 2017;

2017 Universita degli Studi di Genova- Corso di formazione “La
diffusione dei risultati della ricerca tra tutela della proprieta
intellettuale e open access”- 6/7 novembre e 1 dicembre 2017;
2017 CINECA- Cineca Day Torino- Centro Congressi Lingotto- 25
maggio 2017,

2017 COINFO- Corso di formazione avanzato “SISTRI e MUD:
adempimenti e novita”- Universita degli Studi di Milano
Bicocca- 7 aprile 2017;

2017- PA TRAINING- Corso di aggiornamento “Il nuovo codice
degli appalti e gli acquisti sottosoglia. Aggiornamenti
previdenziali, fiscali, tributari per le universita”- Napoli- 3/4/5
aprile 2017,

2016 Universita degli Studi di Genova- EU CORE Consulting-
Corso di formazione “Horizon 2020: management,
rendicontazione e reporting” - 23/24 novembre 2016;

2016 Universita degli studi di Genova- Formazione generale dei
lavoratori- 21 ottobre 2016;

2016 Universita degli Studi di Genova- Corso di formazione
“Nuovo codice dei contratti pubblici (D.Lgs. 18/04/2016 n.50)-
15/16 giugno 2016;

2016 COINFO- 42° corso di formazione a aggiornamento
“ISOIVA”: “Aggiornamento fiscale, previdenziale tributario e
disciplina degli acquisti di beni e servizi per le esigenze dei
Dipartimenti Universitari, anche alla luce della legge di stabilita
2016” —Universita per Stranieri di Siena- 3/4/5 febbraio 2016;
2016 Ministero dell’Interno-Dipartimento dei Vigili del Fuoco
del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile-Comando Provinciale
dei Vigili del Fuoco di Genova- Attestato di idoneita tecnica per
I'espletamento deil’incarico di addetto antincendio in attivita a
rischio elevato di incendio (livello C);




2015 Universita degli Studi di Genova- Corso di formazione “La
comunicazione in ambito professionale”- ottobre e novembre
2015;

2015 Universita degli studi di Genova —Ciclo di bilancio:
I'inventario- 4 novembre 2015;

2015 Universita degli Studi di Genova- XXVI convegno nazionale
Responsabili amministrativi nelle universita “Nuovi assetti
organizzativi delle universita”- 7/8/9 ottobre 2015;

2015 Universita degli Studi di Genova —~ Corso di formazione
“Fiducia conflitto e leadership al tempo della crisi”- ottobre
2015;

2015 Universita degli Studi di Genova- “Focus group sulla
fatturazione elettronica”- 30 marzo 215;

2014 Universita degli Studi di Genova - Corso di formazione:
protocollo informatico federato- Genova- settembre 2014;
2014 Universita degli Studi di Genova- Corso di formazione “I
principi generali dell’attivita amministrativa, la legge 241/90 e
ss.mm.ii”- 31 ottobre 2014;

2014 Universita degli studi di Genova- Corso di formazione "Le
acquisizioni in economia di beni e servizi. Il mercato elettronico.
Le convenzioni CONSIP. Il cottimo fiduciario (MEPA)”- 11 luglio
2014;

2013 Universita degli Studi di Genova- Corso di formazione: La
gestione delle strutture fondamentali deil’Universita degli studi
di Genova tra processi di lavoro e cultura organizzativa;

2012 COINFO-Universita degli studi di Genova- Corso di
formazione:; "L'europrogettazione per l'internazionalizzazione
dell'Ateneo: il project management e la rendicontazione dei
finanziamenti comunitari per la ricerca e l'istruzione superiore
{livello base)"- 6/7/8/9 febbraio 2012;

2012 Universita degli Studi di Genova- | riflessi sul sistema
universitario delle recenti disposizioni introdotte dalie manovre
economiche dell’estate autunno 2011: DL 98/11 e....Legge di
stabilita 2012- 16 gennaio 2012; ,

2011 Universita degli Studi di Genova- Corso di lingua inglese
per le attivitA di supporto alla ricerca e alla
internazionalizzazione;

2011 Universita degli studi di Genova- Corso di formazione sul
conferimento di incarichi esterni e rapporti di lavoro autonomo
nelle universita;

2011 Universita degli studi di Genova- Corso di formazione:
"Introduzione alla contabilita economico-patrimoniale nelle
universita";

2011 Universita degli studi di Genova- Corso di formazione sul
conflitto lavorativo;




= 2011 Universita degli studi di Genova- Seminario: le pari
opportunita raccontate da chi le pratica.
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