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Nome / Cognome

Esperienza professionale
Data
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome ed indirizzo del datore di
lavoro

Data
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Nome ed indirizzo del datore di
lavoro

Data
Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome ed indirizzo del datore di
lavoro

Data
Lavoro o posizione ricoperti
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Manuela Biagi

Dal 01/03/2019 ad oggi
Capo Settore affidamenti e gare di lavori

Progettazione e gestione delle procedure di affidamento di lavori di interesse dell Ateneo
Supporto amministrativo — giuridico alla redazione dei capitolati

Stipulazione dei contratti

Supporto amministrativo e giuridico ai RUP

el

Area Negoziale c/o Universita degli Studi di Genova — via
Balbi 5, 16126 Genova

Dal 01/01/2018 ad aprile 2019
Capo Settore acquisto servizi

1. Pianificazione e coordinamento degli acquisti di servizi sotto i 40.000 euro per le Aree Dirigenziali
2. Acquisto di servizi sotto i 40.000 euro su richiesta delle Aree dirigenziali
3. Supporto amministrativo e giuridico ai RUP

Area Approvvigionamenti c/o Universita degli Studi di Genova - via
Balbi 5, 16126 Genova

Dal 14 novembre 2016 al 31/12/2017
Capo Settore acquisizione e gestione contratti di prestazioni di servizi

1. Rilevazione fabbisogni, programmazione acquisti e redazione capitolati, contratti e relativa
gestione di prestazioni di servizi d'interesse della Direzione generale e dell’Ateneo

2. Approvvigionamento mediante procedure in economia relative all’'acquisizione dei servizi
sopra elencati di cui all'art. 125, comma 11, secondo periodo, del Codice dei contratti o
tramite la stipulazione di convenzioni con centrali di acquisti o tramite mercato elettronico

Area Approvvigionamenti e Patrimonio — Servizio negoziale c/o Universita degli Studi di Genova - via
Balbi 5, 16126 Genova

Dal gennaio 2015

Impiegata — Categoria C1 area tecnica ed elaborazione dati - presso I'Area Approvvigionamenti e
Patrimonio — Servizio Negoziale dell'Universita degli Studi di Genova.

Per maggiori informazioni su Europass: http://europass.cedefop.europa.eu
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Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Tipo di attivita o settore

Data
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Tipo di attivita o settore

Data
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Tipo di attivita o settore

Data
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita

Tipo di attivita o settore

Data
Lavoro o posizione ricoperti

Principali attivita e responsabilita
Tipo di attivita o settore

Data
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Gare relative all'acquisizione mediante procedura aperta o negoziata di lavori, servizi e forniture di
interesse dell’Ateneo

1. Procedure relative all'acquisizione mediante cottimo fiduciario di lavori, servizi e forniture di

interesse dell’Ateneo

2. Gestione procedure relative all'acquisizione mediante cottimo fiduciario di lavori, servizie
forniture di competenza dell'Area di cui all'art. 125, comma 11, primo periodo, del Codice
dei Contratti
Stipulazione dei contratti
Autorizzazioni ai subappalti
Gestione procedure connesse con gli atti di cessione crediti;
Gestione procedure connesse con le gli atti relativi a fermi amministrativi.

ook w

Universita degli Studi di Genova

Appali

Dal 6 aprile 2009 al 31 dicembre 2014 con contratto di somministrazione a tempo determinato

Impiegata amministrativa — Categoria C - presso I'Area Approvvigionamenti e Patrimonio — Servizio
Negoziale dell'Universita degli Studi di Genova.

1. Gare relative all'acquisizione mediante procedura aperta o negoziata di lavori, servizi e
forniture di interesse dell’Ateneo

2. Procedure relative all'acquisizione mediante cottimo fiduciario di lavori, servizi e forniture di
interesse dell’Ateneo

3. Gestione procedure relative allacquisizione mediante cottimo fiduciario di lavori, servizi e
forniture di competenza dell’Area di cui all’art. 125, comma 11, primo periodo, del Codice
dei Contratti

4. Stipulazione dei contratti

5. Autorizzazioni ai subappalti

6. Gestione procedure connesse con gli atti di cessione crediti;

7. Gestione procedure connesse con le gli atti relativi a fermi amministrativi.
Appali

Dal 1 maggio 2008 al 30/03/2009

Collaborazione professionale come Avvocato iscritto all'Ordine degli Avvocati di Genova presso
primaria Societa Peritale Genovese

Consulenza giuridica per la gestione di sinistri ramo trasporti, rami elementari, recupero crediti e
contrattualistica assicurativa

Assicurazioni

Dal 1°aprile 2005 al 31/03/2008

Responsabile Ufficio Legale con contratto a tempo indeterminato presso primaria Societa italiana di
trasporti combinati

Gestione del contenzioso, contrattualistica aziendale, sinistri ramo trasporti, RC Auto e rami
elementari

Legale

Da settembre 2002 ad marzo 2005

Impiegata ufficio assicurazioni trasporti con contratto a tempo indeterminato presso primaria Societa
di Brokeraggio Assicurativo

Gestione sinistri ramo trasporti, crediti e cauzioni, RC Auto e rami elementari
Assicurazioni

Da gennaio 2002 a settembre 2002
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Lavoro o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita
Tipo di attivita o settore

Data
Lavoro o posizione ricoperti

Istruzione e formazione
Titoli aventi valore legale

Data

Data

Data

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Istruzione e formazione
Corsi di formazione con prova
finale-gruppi di lavoro- corsi di

formazione come docente

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
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Tirocinio Formativo
Liquidazione sinistri Rami elementari presso primaria Societa di Assicurazioni
Assicurazioni

Da marzo 2003 a marzo 2005
Tirocinio di pratica forense

2021 Iscrizione Laurea Magistrale Amministrazione delle Politiche Pubbliche
Con sostenimento ad oggi di 5 esami

2006 Abilitazione alla professione di Avvocato presso la Corte di Appello di Genova

2001
Laurea in Giurisprudenza

Universita degli Studi di Genova

1995
Diploma di maturita scientifica

Scientifico-letterarie

Liceo Scientifico M.L.King - Genova

2022
Corso Laboratorio operativo on line sull'affidamento dei contratti PNRR-PNC

Appalti

Maggioli

2022

Proteggere i dati personali e la privacy

Competenze digitali

Dipartimento della Funzione Pubblica
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formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data

Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione

erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data

Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data

Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
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2021
Corso Approfondimento della lingua

Corso di lingua inglese della durata di 50 ore

Universita degli Studi di Genova

2020

Corso | lavori pubblici: — le procedure, la qualificazione, il subappalto dopo le sentenze della corte di
giustizia — il settore dei «beni culturali» e i settori «speciali
Appalti

Appalti&Concessioni

2020
Iniziativa formativa in ambito negoziale Consip

Appali

Universita degli studi di Genova

2020
Gestione documentale:il ciclo di vita dei documenti dalla creazione allo scarto

Giuridico-Amministrativo

Universita degli studi di Genova

2020
Obblighi dei lavoratori, Codici comportamento e PNA

Giuridico-Amministrativo

PA360

2020
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Titolo della qualifica rilasciata | il diritto di accesso nella PA : documentale, civile e generalizzato

Principali tematiche/competenze = Giuridico-Amministrativo
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione = PA360
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data | 2020
Titolo della qualifica rilasciata | La prevenzione della corruzione e whistleblowing nella PA

Principali tematiche/competenze = Giuridico-Amministrativo
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione | PA360
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data | 2020
Titolo della qualifica rilasciata | Microsoft 365 in Ateneo

Principali tematiche/competenze | Informatica
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione = Universita degli studi di Genova
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data 2019

Titolo della qualifica rilasciata | Gestire efficacemente la valutazione del personale e il colloquio individuale
Principali tematiche/competenze
professionali possedute | Gestione del personale

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e = Universita degli studi di Genova
formazione

Data 2019

Titolo della qualifica rilasciata | Corso La gara di appalto di lavori pubblici. Svolgimento pratico di una procedura
Principali tematiche/competenze = Appalti
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione = Maggioli
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data | 2019
Titolo della qualifica rilasciata | Corso di perfezionamento sugli Appalti Pubblici (modulo specialistico per appalti di lavori € modulo

Principali tematiche/competenze = specialistico per appalti di servizi e forniture)
professionali possedute = Appalti
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Nome e tipo d'organizzazione = Maggioli
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data 2018

Titolo della qualifica rilasciata | Corso Appalti e contratti pubblici. Approfondimenti a livello applicativo e giurisprudenziale della
Principali tematiche/competenze | disciplina in tema di appalti e contratti pubblici
professionali possedute = Appalti

Nome e tipo d'organizzazione = Universita degli Studi di Genova
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data = 2018

Titolo della qualifica rilasciata | Corso Gli incentivi per la gestione degli appalti
Principali tematiche/competenze
professionali possedute = Appalti

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dellistruzione e | Formel
formazione

Data = 2018

Titolo della qualifica rilasciata | Corso di formazione “Sintel”
Principali tematiche/competenze
professionali possedute = Appali

Nome e tipo d'organizzazione = Arca Lombardia
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data = 2018

Titolo della qualifica rilasciata | Corso Il regolamento UE sulla Privacy 2016/679 — aggiornato al D. LGS. 101/2018
Principali tematiche/competenze
professionali possedute = Appali

Nome e tipo d'organizzazione = Formel
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data 2017

Titolo della qualifica rilasciata = Corso La nuova disciplina dei contratti pubblici
Principali tematiche/competenze = Appalti
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione = lItaca

erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data = 2017

Titolo della qualifica rilasciata = Corso di formazione “Elementi ci contabilita di base e attivita negoziale” in qualita di docente della
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Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Data

Principali tematiche/competenze
professionali possedute
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data

Principali tematiche/competenze
professionali possedute
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data

Titolo della qualifica rilasciata
Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data

Titolo della qualifica rilasciata
Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data

Titolo della qualifica rilasciata
Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data

Titolo della qualifica rilasciata
Principali tematiche/competenze
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durata di 4 ore
Appalti

Universita degli studi di Genova
2017

Gruppo di lavoro per la stesura del Manuale di Contabilita dell’'Universita degli studi di Genova

Gruppo di lavoro per la definizione del budget delle strutture

Gruppo di lavoro per I'affidamento dei servizi di portierato e pulizie e facchinaggio dell'Universita degli
studi di Genova

2017

Le procedure semplificate sotto-soglia e gli strumenti centralizzati ed elettronici dopo il decreto
correttivo al codice dei contratti
Appalti

Maggioli

2017

I nuovo codice dei contratti pubblici alla luce delle linee guida Anac
Appalti

Mediaconsult

2017
Sistri e Mud.adempimenti e novita
Appali

UniContract

2017
Il decreto correttivo al codice dei contratti:le novita per le stazioni appaltanti

Appalti

Maggioli

2017

Il decreto correttivo al codice dei contratti
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professionali possedute = Appalti

Nome e tipo d'organizzazione = UniContract
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data 2017

Titolo della qualifica rilasciata | Corso “Il ruolo e la responsabilita del dipendente pubblico™“Salute e sicurezza nei luoghi di lavoro
Principali tematiche/competenze
professionali possedute = Amministrativo

Nome e tipo d'organizzazione = Universita degli Studi di Genova
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data = 2017

Titolo della qualifica rilasciata | Nuova disciplina dei contratti pubblici
Principali tematiche/competenze
professionali possedute = Appalti

Nome e tipo d'organizzazione =~ Regione Liguria
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data = 2016

Titolo della qualifica rilasciata | Corso “Nuovo Codice dei contratti pubblici — D. Lgs. 50/2016
Principali tematiche/competenze = Appalti
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione = Euroconference
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data 2016

Titolo della qualifica rilasciata = Corso “ Le principali novita del nuovo codice dei contratti: prime rilevazioni di che cosa cambia per
Principali tematiche/competenze | I'affidamento di servizi, forniture e lavori
professionali possedute =~ Appalti

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e = AON S.p.A.
formazione
Data | 2016

Titolo della qualifica rilasciata | Corso “Aggiornamento fiscale, previdenziale e tributario 2016”

Principali tematiche/competenze | Contabilita
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione € = Universita degli Studi di Genova
formazione

Data 2016
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Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data

Titolo della qualifica rilasciata
Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione
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Corso “La pubblica amministrazione e il codice del’amministrazione digitale. Documento informatico,

firma elettronica, PEC”
Amministrazione digitale

Universita degli Studi di Genova

2016

Corso “Elementi di contabilita e attivita negoziale 2016

Contabilita e appali

Universita degli Studi di Genova

2016
Incontro Formativo sul DUVRI

Sicurezza sul lavoro

Universita degli Studi di Genova

2016
La gestione delle comunicazioni e degli scambi di informazioni con gli utenti attraverso il sistema

OTRS
Applicativi gestionali

Universita degli Studi di Genova

2015

Corso “L’affidamento dei servizi, anche di valore inferiore alla soglia comunitaria, I'offerta
economicamente piu vantaggiosa, il nuovo soccorso istruttorio, le cauzioni

Appali

Aon S.p.A.

2013
Corso “Gli acquisiti di beni e servizi sul mercato elettronico” tenutosi a Torino il 23 maggio 2013

Appali

Maggioli S.p.a.
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Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Data
Titolo della qualifica rilasciata

Principali tematiche/competenze
professionali possedute

Data

Principali tematiche/competenze
professionali possedute
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2006

Corso di approfondimento sull'entrata in vigore del D. Lgs. 286/2005 in materia della liberalizzazione
dell’Esercizio di attivita di autotrasportatore (durata 16 ore)

Contenzioso e contrattualistica

Associazione Spedizionieri di Genova

2005
Crediti documentari e i pagamenti internazionali (durata 8 ore)
Contenzioso

Associazione Spedizionieri di Genova.

2005
Corso di Lingua francese della durata di 50 ore
Approfondimento della lingua

British School

2003
Corso di specializzazione sulla tipologia di polizze “All Risk Property” della durata di 32 ore
Assicurazione trasporti

Associazione Spedizionieri di Genova

2002
Corso di “Diritto e Pratica delle Assicurazioni Marittime e trasporti” della durata di 70 ore
Contezioso e contrattualistica Assicurazioni

Camera di Commercio di Genova

2001
Corso sugli applicativi “Microsoft Office” della durata di 30 ore
Informatica

2001
Approfondimento della lingua
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Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e
formazione

Titolo della qualifica rilasciata

Capacita e competenze
personali

Madrelingua(e)

Altra(e) lingua(e)
Autovalutazione
Livello europeo (*)

Inglese

Francese

Capacita e competenze
informatiche

Ulteriori informazioni

Firma
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British School

Corso di lingua inglese della durata di 50 ore

ITALIANA

Comprensione Parlato Scritto

Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

B2 Utente autonomo BZ‘Utente autonomo B2 ' Utente autonomo| B2 Utente autonomo BZ‘ Utente autonomo

B2 Utente autonomo BZ‘Utente autonomo B2 Utente autonomo| B2 Utente autonomo BZ‘ Utente autonomo

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le linque

Conoscenza ed utilizzo avanzato dei seguenti software:

Microsoft Office

Windows

Programmi di posta elettronica e navigazione in internet

Appalti Liguria (software dell'Osservatorio regionale sugli appalti);

Gazzetta Ufficiale (inserimento bandi ed esiti);

E-notices - (pubblicazione bandi ed esiti sulla Gazzetta Ufficiale dell’'Unione Europea)
Ministero delle Infrastrutture (inserimento bandi ed avvisi)

Utilizzo di programmi specifici in uso presso la compagnia assicurativa Unipol e dei programmi
lassicur e Sinmerci utilizzate da molte societa di brokeraggio assicurativo e compagnie assicurative
ramo trasporti

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e all'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.

F.to Manuela Biagi
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