Informazioni personali
Cognome e Nome
Indirizzo

Telefono

E-mail

Posizione ricoperta

ESPERIENZE LAVORATIVE

Tassistro Paola

via Leon Battista Alberti 4 - Genova
01035338174
paola.tassistro@unige.it

Capo settore servizi agli studenti per la scuola di Scienze Matematiche
fisiche e naturali

1.4.1990: nominata Operatore amministrativo, V qualifica, area funzionale amministrativa contabile
presso il Dipartimento personale — servizio personale amministrativo.

Dal 14.7.1993 attribuzione, quale incarico aggiuntivo, del compito di prestare attivita di supporto al

Vice Dirigente per il passaggio dall’attuale procedura di rilevazione delle componenti del rapporto di
lavoro del personale tecnico- amministrativo alla nuova procedura automatizzata

7.3.1994: assegnata al Centro di Servizi della facolta di Scienze M.F.N.

Durante il periodo di lavoro prestato presso la struttura mi sono occupata della gestione delle pratiche
relative al consiglio di Facolta, predisposizione della convocazione e relativo ordine del giorno, supporto
nella stesura del verbale e gestione delle pratiche riguardanti la carriera dei docenti (nomina, conferma

in ruolo, congedi...)

1.9.1998: nominata Assistente amministrativo, VI qualifica, area funzionale amministrativa contabile

Nel triennio 2006/2009 nominata rappresentante del personale tecnico amministrativo nel Consiglio
della facolta di Scienze matematiche, fisiche e naturali

Negli anni 2010, 2011, 2012 delegata alla firma di mandati di pagamento e reversali di incasso in caso
di assenza o impedimento del segretario amministrativo per la totalita dei tipi di spesa e di entrata
della struttura presso il Centro di Servizi della Facolta di Scienze M.F.N.

15.4.2011: inquadrata nella categoria D area amministrativa -gestionale

22.2.2013: assegnata al Dipartimento di Chimica e Chimica Industriale con mansioni relative alla
didattica (tirocini, delibere dei CCS afferenti al Dipartimento, convocazione esami di laurea...)

10.10.2016: assegnata al Dipartimento di Scienze Chirurgiche e Diagnostiche integrate e incaricata
della gestione dei master e corsi di perfezionamento afferenti al Dipartimento

11.07.2022: assegnata all’Area Didattica — Servizio Segreterie Studenti - Sportello unico Scuola di
Scienze Matematiche Fisiche e Naturali

1.1.2023: nominata Capo Settore del Settore Servizi agli Studenti per la di Scienze Matematiche

Fisiche e Naturali



ISTRUZIONE
Diploma di maturita

COMPETENZE DIGITALI
Conoscenza dei seguenti applicativi:
e Sistemi operativi: Windows;
e Piattaforma Office (Word, Excel, Power Point).
e Conoscenze ed uso dei diversi browser Internet Explorer, Chrome, Mozilla Firefox
e U-Gov
e Segreterie studenti
e (OTRS di posta elettronica.
e in possesso di firma digitale



