Incarico attuale

Indirizzo (ufficio)
Telefono (ufticio)
Cellulare di servizio

SIMONA TONELLI

Capo settore Servizi agli studenti per la scuola di scienze mediche e
farmaceutiche

Via Alberti 4, 16132 Genova

01035338175

33820822006

FORMAZIONE

1996

1992

1989

Laurea in traduzione (I lingua: francese; 11 lingua: znglese) conseguita presso
la Scuola Superiore di Lingue Moderne per Interpreti e Traduttori
dell’Universita di Trieste con il voto finale di 109/110

Diploma di Corrispondente di lingue estere conseguito presso la Scuola
Superiore di Lingue Moderne per Interpreti e Traduttori dell’'Universita
di Trieste con il voto finale di 54/60

Diploma di Maturita Linguistica conseguito presso il Civico Liceo
Linguistico “Grazia Deledda” di Genova con il voto finale di 45/60

CORSI DI FORMAZIONE E CERTIFICAZIONI

- “Incontri a tema: il ruolo del Capo settore” (UNIGE, febbraio- marzo 2025_tot 6 ore + 2 ore

follow up)

- “Il Riconoscimento dei titoli di studio: novita e prospettive a 25 anni dalla Convenzione di
Lisbona” (6/5/2022 CIMEA - IUAV — sessione online)

- Webinar “Ucraina: sistema di formazione universitatio e titoli di studio “(CIMEA, 10/03/2022)

- Webinar “Riconoscimento automatico, normativa e prassi”’(CIMEA, 14/02/2022)

- Corso di perfezionamento per Credential Evaluator (CIMEA /Universita Europea di Roma, 12
CFU, 300 ore, da giugno 2020 a settembre 2020)

- Webinar “Effetti del Covid 19 nel settore della Formazione Superiore: digitalizzazione e
riconoscimento” (CIMEA, 25/5/2020)

- Webinar “Effetti del Covid-19 sulla Formazione superiore e sul riconoscimento dei titoli”
(CIMEA, 11/05/2020)

- Corso di Formazione “Relazioni efficaci con I'utenza” (UNIGE, 2019)

- Corso di formazione “I procedimenti universitari per gli studenti stranieri (COINFO,

23/07/2018)

- Corso di formazione “La gestione degli studenti stranieri, Regole e best practices, dal visto allo
sportello” (COINFO, 18/11/2016)

- Corso di formazione “La normativa sul’immigrazione I ed.” (UNIGE, 2015)

- Corso di formazione “La normativa sul’immigrazione II ed.” (UNIGE, 2016)

- Corso di formazione “La normativa sull'immigrazione III ed.” (UNIGE, 2018)




COMPETENZE IINGUISTICHE

Francese:
Inglese:
Spagnolo:

Scritto Parlato
fluente fluente
fluente fluente
conoscenza di base conoscenza di base

COMPETENZE INFORMATICHE

Windows 11, utilizzo di Internet e posta elettronica, pacchetto Office, Software gestione studenti in uso
presso UNIGE, Microsoft365

PERCORSO PROFESSIONAILE

Gennaio 2025 ad oggi Universita degli Studi di Genova - Area didattica, servizi agli studenti,

2011 - 2024

ASENENENENENEN

<\

<

orientamento e internazionalizzazione - Servizio Studenti — Settore Servizi agli
studenti per la scuola di scienze mediche e farmaceutiche

Il settore si occupa della registrazione e della formalizzazione degli atti di
carriera di studentesse e studenti, dall'iscrizione al I anno dei corsi di studio
afferenti alla scuola al conseguimento del titolo di studio e all'eventuale esame di
abilitazione professionale, gestendo le istanze e il rilascio di certificati
relativamente a:

la preimmatricolazione

I'immatricolazione

I’iscrizione anni successivi

la presentazione del piano di studi

la registrazione degli esami

le istanze di carriera

la ripresa degli studi, i trasferimenti in entrata, i trasferimenti in uscita, la
sospensione, la rinuncia, Iscrizioni tardive su istanza fuori termine

il riconoscimento delle attivita svolte in mobilita all'estero o in altri percorsi di
studio

il rilascio del titolo

gli eventuali esami di abilitazione professionale.

All'interno del settore svolgo attualmente la funzione di Capo Settore

Universita degli Studi di Genova - Area didattica, servizi agli studenti,
orientamento e internazionalizzazione - Servizio Internazionalizzazione —
Settore Accoglienza Studenti Stranieri

11 Settore supporta gli studenti internazionali nelle pratiche relative
all'immatricolazione e riconoscimento degli studi svolti all'estero, nella ricerca
della sistemazione abitativa, per il rilascio del permesso di soggiorno e per il
rilascio del codice fiscale. All'interno del Settore mi sono occupata in particolar
modo delle pratiche connesse al riconoscimento dei titoli esteri ai fini
dell'ammissione ai corsi di laurea magistrale e del conseguimento del
corrispondente titolo italiano



1996 — 2011 ho svolto varie attivita nel settore privato relativamente al mio titolo di studio

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali, ai sensi del D. Igs. 196 del 30 giugno 2003



