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UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI GENOVA 

Area Approvvigionamenti 
  Settore Acquisto Servizi 

Via Balbi, 5 – 16126 Genova 

tel. 010/209.9401-9284-9279 

Mail : approvvigionamento.servizi@amministrazione.unige.it 

Mail PEC: areapatrimonio@pec.unige.it 

AVVISO ESPLORATIVO PER LA SELEZIONE DI OPERATORI ECONOMICI 
PER L’AFFIDAMENTO DEI SERVIZI NOTARILI.   

L’Università degli Studi di Genova intende acquisire manifestazione  di  interesse  per  l’affidamento  
di servizi notarili  meglio descritti all’articolo 1 rivolto  a  notai  operanti  nei  distretti  della Regione 
Liguria.   

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazione di interesse per favorire la 
partecipazione e la consultazione di tali soggetti, in modo non vincolante per l’Ente; con il presente 
avviso non è indetta alcuna procedura di gara, le manifestazioni di interesse hanno l’unico scopo  di  
individuare  soggetti  disponibili  a  essere  invitati  a presentare i propri preventivi per i servizi 
richiesti.  

Si precisa che, trattasi di servizio escluso dal campo di applicazione del Codice degli Appalti: 

articolo 4 (Principi relativi all’affidamento di contratti pubblici esclusi): “L'affidamento dei contratti 
pubblici aventi ad oggetto lavori, servizi e forniture, esclusi, in tutto o in parte, dall'ambito di 
applicazione oggettiva del presente codice, avviene nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, 
imparzialità, parità di trattamento, trasparenza, proporzionalità, pubblicità, tutela dell'ambiente ed 
efficienza energetica”; 

articolo 17 (Esclusioni specifiche per contratti di appalto e concessione di servizi), comma 1, lettera 
d), n. 3) servizi di certificazione e autenticazione di documenti che devono essere prestati da notai. 

Le manifestazioni di interesse, da predisporre  su  carta  libera,  sono  espresse  mediante  la 
compilazione dei seguenti allegati:  

- MODULO A   al presente avviso  “Dichiarazione  in  ordine  al  possesso  dei  requisiti  di  cui 
all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e dei requisiti riportati al punto 4 del presente avviso”.  

 - MODULO B al presente avviso “ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALL’INDAGINE DI MERCATO” per 
l’affidamento di servizi notarili sottoscritta dal Professionista o Legale Rappresentante dello Studio 
unitamente a copia fotostatica – non autenticata – del documento di identità del sottoscrittore. 

I due allegati devono essere inseriti  in  apposita  busta  sigillata  riportante  la  scritta “Manifestazione 
di interesse per affidamento servizi notarili – NON APRIRE” e l’indicazione completa del mittente 
(ragione sociale e indirizzo).  

I soggetti che intendono partecipare dovranno manifestare il loro  interesse,  entro  e  non  oltre  le  
ore 12 del  giorno  04/05/2018, consegnando il plico contenente i documenti di cui sopra sia a mezzo 
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del servizio postale, ovvero consegna a mano e/o mediante agenzia di recapito autorizzata, 
indirizzato all’Ufficio Protocollo di questa Amministrazione sita in   Via Balbi 5- Genova                             
Gli orari di apertura dell’Ufficio Protocollo sono i seguenti: da lunedì a giovedì dalle ore 8,30 alle 
17,00; il venerdì dalle ore 9,00 alle ore 12,30.  

Le candidature pervenute oltre il termine indicato non saranno prese in considerazione.  

Non sortiscono effetti e sono, quindi, considerate come non prodotte le candidature:  

- pervenute in ritardo, per qualsiasi causa, rispetto al termine perentorio sopra indicato;  

- non corredate dalla documentazione richiesta.  

1. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO  

Si prevede la stipula di circa n. 130 atti notarili di importo variabile.  

Il servizio richiesto, a titolo solo esemplificativo, contempla le seguenti attività:  

a) procure notarili 
b) redazione di atti costitutivi di enti o ATS o ATI 
c) atti di compravendita di quote societarie 

2. DURATA E IMPORTO DEL SERVIZIO  

La durata del servizio è collegata all’esaurimento dell’importo stanziato dall’Università degli Studi di 
Genova per l’espletamento delle prestazioni eventualmente richieste, pari ad euro 39.900,00 
omnicomprensivo (Onorario netto si intende il compenso -comprensivo della ritenuta d’acconto – 
escluso: le anticipazioni di spese, gli oneri e i contributi dovuti alla Cassa Nazionale del Notariato, al 
Consiglio Nazionale del Notariato e agli archivi notarili, l’IVA). Ad esaurimento delle risorse 
impegnate il contratto si intenderà risolto di diritto.  

3. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

Il criterio di aggiudicazione sarà quello del minor prezzo offerto sui singoli servizi.  

4. REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE  

Possono presentare domanda i soggetti dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti:  

- essere iscritti all’Albo professionale notai;   

- operare in uno dei distretti della Regione Liguria;  

- essere in possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;  

- essere in regola con le norme che disciplinano il lavoro dei disabili;  

- essere in regola con le disposizioni in materia di prevenzione infortuni sul luogo di lavoro;  

5. MODALITÀ DI SCELTA DEI CONTRAENTI  

Trattandosi di una preliminare indagine di mercato, propedeutica all’individuazione degli operatori  , 
in possesso dei requisiti richiesti, ai quali richiedere un preventivo per l’espletamento dei servizi nel  
rispetto  dei  principi  di  non  discriminazione,  parità  di  trattamento  e proporzionalità ai sensi del 
D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. Pertanto, si precisa che verranno invitati tutti i soggetti che avranno 
presentato domanda nel termine assegnato e che risulteranno in possesso dei requisiti richiesti nel 
presente avviso.  
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6. NORMATIVA SULLA PRIVACY  

Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e successive modifiche, si precisa che il trattamento dei dati personali 
sarà improntato a liceità e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 
riservatezza; il  trattamento  dei  dati  personali  ha  la  finalità  di  consentire l’accertamento della 
idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura di affidamento di cui trattasi. Si informa che i 
dati dichiarati saranno utilizzati dagli uffici esclusivamente per l’istruttoria dell’istanza presentata e 
per le formalità ad essa connesse. I dati non verranno comunicati a terzi.  

Il presente avviso è pubblicato sul sito web dell’Università degli Studi di Genova 
https://www.unige.it/bandi/  e sul sito della regione Liguria Appalti Liguria sezione Avvisi ed elenchi   

Le  informazioni  di  carattere  giuridico/amministrativo  potranno  essere  richieste  tramite mail  al  
seguente  indirizzo  PEC: areapatrimonio@pec.unige.it    indirizzate  al Settore Acquisto servizi  – 
tel. 0102099401-9279- 

Il Dirigente   

Dott.ssa Gerardina Maglione   

f.to digitalmente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Documento informatico con firma digitale ai sensi dell'art. 24 del D. Lgs. 07.05.2005 n. 82   


